Gestion des notes de frais N [ \_

Simplifiez la vie de votre gestionnaire de paie
et gérez rapidement vos notes de frais grace a
la solution 100% mobile de Synel

Cette solution vous permet d’automatiser votre processus de gestion des notes de frais, tout en éliminant
les formalités administratives les erreurs courantes liées a la gestion des notes de frais. Cela permet
d’économiser du temps et de I'argent en réduisant le temps passé par les employés sur ces taches
encombrantes et en optimisant les ressources nécessaires pour traiter les notes de frais.

La gestion des notes de frais de Synel vous permet d’ajouter les dépenses inhérentes a votre entreprise
via la version PC de notre logiciel HorioWeb ou bien via notre application mobile. Les employés peuvent
simplement prendre une photo de leur recu, attaché cette photo a leur demande de remboursement et
réclamer le remboursement a leur entreprise.
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Des plafonds et des regles de notes de frais peuvent étre définies et sont transmis aux employés, ce qui
réduit considérablement les risques d’erreur ou les réclamations non valides. A tout moment, un apercu
complet des notes de frais peut étre vu de maniére centralisée et les gestionnaires peuvent approuver ou
rejeter les notes de frais via le systéme grace a une visibilité compléte des regus téléchargés.

D Tableau de Bord

Avec le systéeme de gestion des notes de frais de Synel, les employés ont la possibilité d’accéder a leur
historique de dépenses et peuvent soumettre leurs notes de frais sur le systéme de fagon simple et rapide.
L’historique des notes de frais permet d’avoir une vision globale et montre toutes les dépenses effectuées et
stockées dans le systeme. Cet outil fluidifie ces démarches administratives, et le fait que les employés ajoute
leur note de frais en temps réel sur un seul et méme systéme permet de nettement clarifier le processus.
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Avec le systéme de gestion des notes de frais de Synel, les employés ont la possibilité d’accéder a leur historique
de dépenses et peuvent soumettre leurs notes de frais sur le systéme de fagon simple et rapide. L’historique des
notes de frais permet d’avoir une vision globale et montre toutes les dépenses effectuées et stockées dans le
systéme. Cet outil fluidifie ces démarches administratives, et le fait que les employés ajoute leur note de frais en
temps réel sur un seul et méme systéme permet de nettement clarifier le processus.

D Catégories

La solution de gestion de notes de frais de Synel vous permet d’utiliser des catégories spécifiques afin de
classer les dépenses. Cette solution peut étre adaptée a votre processus de comptabilité afin que les notes
de frais soient classées en fonction des catégories prédéfinies — minimisant ainsi la charge des taches
administratives.

D Rapports

Le logiciel de gestion de notes de frais de Synel vous permet d’effectuer plusieurs types de rapport afin de
surveiller qu’il N’y ait pas d’erreurs comme un oubli de détail de TVA ou des regus apparaissant en double.
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Pourquoi choisir Synel?

Synel UK est un pionnier dans les solutions de Gestion du Personnel depuis plus de 25 ans, et peut-étre
spécifiguement adapté aux différents besoins de votre main-d’oeuvre. Synel propose une gamme compléete
de dispositifs a la pointe de la technologie permettant un bon fonctionnement de votre personnel au sein de
I'entreprise comme : la Gestion du Temps, la Planification, la Gestion des Notes de Frais, le stockage de
documents électroniques, la Gestion des Visiteurs et le Controle d’Acceés.

N’hésiter pas a nous contacter pour toutes informations complémentaires
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